COMO ESCREVER O RELATÓRIO DE ESTÁGIO
O Relatório de Estágio 
O relatório completo deverá ser entregue ao professor orientador no final do estágio, na data estipulada pela COE, e comporá um dos itens de avaliação da disciplina de estágio supervisionado. Deve descrever as atividades realizadas, as dificuldades e facilidades encontradas, as contribuições que o estágio propiciou para a formação, sugestões, etc. Não deve se estender no que tange à descrição da empresa ou dos produtos da mesma, mas concentrar-se nas atividades do estágio. 
Com relação ao conteúdo, deve ser elaborada de maneira completa e detalhada contendo no mínimo: 
· apresentação da empresa; 

· histórico do aluno como estagiário na empresa, início de atividades, dias e horários de trabalho, setores em que atuou; 

· inserção do seu departamento no organograma da empresa: integrantes, finalidades, responsabilidades, etc; 

· atividades desenvolvidas: descrição, inserção no processo produtivo, projetos em que participou chefes e comandados (se houver); 

· interação com outros departamentos da empresa; 

· interação com departamentos de outras empresas (clientes, fornecedores, consultores, prestadores de serviço); 

· dificuldades e facilidades no aspecto técnico do trabalho; 

· dificuldades e facilidades no aspecto humano do trabalho (relacionamento interpessoal e interdepartamental); 

· contribuição sua para com a empresa; 

· contribuição do estágio e da empresa na sua formação (técnica e humanística);

· sugestões objetivas ou comentários para melhoria do curso, baseado na experiência prática adquirida: conteúdos ou disciplinas (optativas e mesmo obrigatórias) que você sentiu falta; 

· sugestões ou comentários para a melhoria dos procedimentos do estágio supervisionado; 

· conclusão. 

Para o período de um semestre de estágio, mesmo que em tempo parcial, este relatório deve conter entre 15 e 20 páginas, contando a capa, na seguinte formatação: 
· folha tamanho A4 

· fonte tamanho 12 

· espaço 1,5 entre linhas 

· margem superior e esquerda: 3 cm 

· margem inferior e direita: 2 cm 
Obs. Todas as figuras inseridas no relatório precisam ter legenda e devem ser citadas anteriormente no texto. Por exemplo: Para as medições dos corpos de prova foi usada uma máquina de medição por coordenadas conforme ilustrada na Fig. 1.
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FIGURA 1 – Máquina de medição por coordenada.

