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Capitulo 7 - Formatando os slides

Inserindo NUmeros de Paginas

Para inserir nimeros de pagina em toda a apresentacdo vocé precisa mudar para
o slide mestre. Selecione a caixa de texto que contera a numeragdo e escolha o
comando Numero do Slide, no menu Inserir. Se vocé adicionar Numero do Slide na
Area para Data, Area para Rodapé ou Area para Nimero, a numeragéo automatica nio
irh aparecer até que a area desejada seja disponibilizada no Cabecalho e Rodapé (menu
Exibir). N&o se preocupe se ndo for possivel visualizar o nimero de pagina no slide
mestre, o simbolo # representa numeracdo automatica. O numero sera visivel no modo
de apresentacdo e na impressao da apresentacdo. Se quiser mostrar o numero do slide
em um so slide, neste slide, selecione uma caixa de texto e escolha Inserir Numero do
Slide.

Criando e Alterando Esquemas de Cores

Os esquemas de cores sdo conjuntos de oito cores projetadas para serem usadas
como cores principais de uma apresentacao de slides: cor do texto, cor de fundo, cores de
preenchimento e assim por diante. O uso de um esquema de cores facilita a alteragdo das

cores dos slides da apresentagéo.

O comando Esquema de Cores do Slide, no menu Formatar, leva-o para a caixa
de dialogo Esquema de Cores, use também o menu flutuante sobre o fundo do slide.

Vocé pode aplicar o esquema para um slide ou para toda a apresentagéao.

A maneira como as cores selecionadas sado exibidas na tela

o0 .
.. depende da placa de video instalada no seu computador.
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Esquema de cores

' | Personalizado I
Esquema de cores

Titule
- Mart,
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Titulo
- Marc,

Bl

Aplicar a tudo
Yisualizar

Tiale | T Cancelar
» Marc,
Sl

N~

Titdla
- Mart,

=i
Execluir esquema |

Dica para 15
NOVOS USUArIos

Use um segundo plano
claro para
transparéncias & um
sequndo plano escura
para apresentacties na
tela e slides de 35mm.

Aqui vocé escolhe

esguema pré-pronto

um

Aqui vocé escolhe
um novo esquema
escolhendo o item

Adicionando um Fundo Colorido aos Slides

O fundo padréo é facil de criar. Vocé pode alterar a cor e adicionar sombreado
acentuado a alguns ou a todos os slides da apresentacdo. Para alterar o fundo de todos

os slides, trabalhe com o slide mestre ou certifique-se de escolher a opg¢ao “Aplicar a

todos”.

Para adicionar um fundo sombreado aos slides, no menu Formatar, escolha
Segundo Plano. Serd exibida a caixa de didlogo Segundo Plano, lembrando ainda o

menu flutuante sobre o fundo do slide.

Segundo plano

—Preenchimento do segundo plano —

@ Titulo do slide

. Textocom
marcadores

Cancelar

Yisualizar |

Permite escolher
uma cor ou um

| efeito de
preenchimento.

Se quiser ocultar elementos do
Slide Mestre  que ficam no

segundo plano marque esta caixa.
[T —oEalkar elementos graficos de sequndo plano do mestre
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Além de poder escolher uma cor simples vocé pode optar por um dos quatro
efeitos de preenchimento: um gradiente entre uma ou duas cores, uma textura baseada

em um arquivo de imagem, um padrao pré-definido e uma figura qualquer.

Cores mais comuns Cores personalizadas
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Aqui voceé visualiza a cor que Ve P

existe e a nova selecionada.

As cores simples podem ser escolhidas entre duas paletas, uma com cores mais

comuns e outra que disponibiliza todas as cores disponiveis no computador.

Efeitos de Preenchimento

Efeitos de preenchimento EHE

| Textura | Padria I Figura I

~Cor oK
Neste efeito vocé pode ou £ Lina cor Cancelar
adicionar um gradiente W e
(degrade) com uma cor " predefinidas

indo até o mais escuro ou o
mais claro; ou adicionar um
gradiente entre duas cores;

Sombreamento ‘Wariage:
[® i Pode escolher também a

 yertical

ou escolher um  pré @ e [~ direcdo do gradiente e
definido. £ Diagonal pf baixo ey visualizar um exemplo.

£ Do canto

" Do titulo
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Os padrbes séo
preenchimentos
mais simples com
combinacdes de
tragos e cores.

Efeitos de preenchimento

| Figura I

Gradiente I Textura P

Padraa:

SRR e S | | e o |
As texturas sdo imagens
que se repetem por toda
area do objeto ou fundo do |
slide de maneira uniforme.

| B =]
\
Além das texturas que vém com

o PowerPoint vocé pode

|
G Efeitos de preenchimento

Cancelar

Gradiente | Padr.

2K

do I Figura |

Cancelar

Exemplo:

escolher outra a partir de um

arquivo de imagem de diversos”
formatos (ex.: .bmp, .jpg, .gif).

Efeitos de preenchimento

Gradiente | Textura

Padrio:

Exemplo:

Cutra textura... |

O |

I Figura |

Cancelar |

Primeiro plana:

Sequndo plano;

Exemplo:

[ =T

5

O efeito Figura importa um
arquivo de imagem exatamente
como o a Textura, mas nao
repete ela através do objeto ou
fundo do slide, simplesmente a
coloca em tamanho natural.

Efeitos de preenchimento
Gradiente I Textura | Padrdo  Figura |

Figura:

Existem duas cores a de
primeiro e segundo plano,
as combinacbes destas
cores com o0s padrdes
acima disponibilizam
diversas combinacgdes.

Cancelar

Muvens

Selecionar Figura...

Exemplo:

]
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