UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

indice

Capitulo 8 - Objetos dO POWEIPOINT ........ccoiiiiiecie e
(O o U o o] o] =] o 3
Preenchendo um Objeto COM OULIAS COMES.......uuiiiiiiiiiii e et e e e e e eeeees
Alterando 0 coNtOrN0 A0S ODJETOS.........iiiiiiiie e e
Ajustando 0 tamanho de Um ODJEL0........ccoeuii i
Rotacionando UM OBJELO .........iiii e
Y o)y 7= o To (o T U ] 0 g 1] o] =] (o PN

i l Centro de Informética - Segdo de Projetos de Treinamento em Informética - Apostila de PowerPoint



UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Capitulo 8 - Objetos do PowerPoint

O que séo objetos

Todos os slides sdo formados por objetos, tudo 0 que pode ser colocado em um

slide € um objeto. O que pode ser feito com eles depende de vocé té-los criado no

PowerPoint ou té-los inserido a partir de outro aplicativo.

Obs.: Todos os objetos do PowerPoint sdo formatados no menu Formatar na
dltima opcao, que recebe o nome de Formatar junto com o tipo do objeto (ex.: Formatar
Figura, Formatar AutoForma). Este recurso esta também disponivel no flutuante sobre o

objeto desejado.

Preenchendo um objeto com outras cores

Vocé pode aplicar um preenchimento néo sé no I P | L
Corese\inhasf Tamanho | Posico | Figura | Caica de bexto
slide mas também, nos objetos do PowerPoint. D
Cor: Sem preenchi = I™ semitransparente
. . . Linha
» Para aplicar um preenchimento a um objeto R e
. i . Tracejado: lﬁ Espessural Im
1. Selecione o objeto que vocé deseja sombrear. e —
Setas
2. No menu Formatar, escolha Cores e Linhas. E rl
T s (R P E— |
Seré exibida a caixa de didlogo Formatar seguida do I reosanressbicios

OK I Cancelar | Visualizar |

tipo do objeto selecionado (ex.. Formatar Figura,

Formatar AutoForma). Existe a op¢do Formatar também no menu flutuante.

3. As cores disponiveis e efeitos de preenchimento se apresentam da mesma

maneira que as cores e efeitos para preencher o fundo do slide.

4. Pode se utilizar ainda o botdo Cor do Preenchimento ﬁ na Barra de
Ferramentas Desenho para escolher uma cor de maneira mais rapida, onde também se

abre a opcéo de preencher com efeitos e mais cores.

Alterando o contorno dos objetos

Para alterar o contorno dos objetos proceda da mesma maneira utilizada para
alterar as cores de um objeto (Cores e Linhas no menu Formatar), abaixo da opgéo cor,

A 2
Centro de Informética - Segdo de Projetos de Treinamento em Informética - Apostila de PowerPoint



UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

na caixa de didlogo, existe a op¢ao Linha. Nela vocé podera escolher entre varias opcdes
de largura de linha e estilo de tracejado.

. Linha
Cordalinha |

Cor: Estilo: I_ vI
Tracejado: Espessura: |3 pt =

Estilo do tracejado

Coneckar:

Estilo de linha pré-definido s6 Espessura da linha

para objetos linhas e setas

Na barra de ferramentas Desenho existem trés botdes que alteram as linhas de
contorno dos objetos de maneira rapida. Cor da linha, Estilo da linha e Estilo do tracejado,
respectivamente.

Ajustando o tamanho de um objeto

Para alterar o tamanho de qualquer FEEETT= HE

Posigdo | Figura | Caixa de textol

objeto no PowerPoint vocé pode utilizar as = €oreselnhes

Tamanho e rotacio

Aleura: |11,43cm 5‘ Largura: |9,51cm 5‘

Ou através do menu flutuante (menu Rotagio:  [o° =

alcas de dimensionamento com o0 mouse.

Formatar) escolhendo a opcdo de | "
&lkura: |93% 5‘ Largura: |93% 5‘
¥ Eixar proporgéo

guia Tamanho, pode-se alterar a largura ou M=k s e et e

™ Dimensdo ideal para a apresentacdo de slides

Formatar. Através da caixa de dialogo,

altura em centimetros ou Resolugzo:  [540 % 420 =
. , Tamanho original
proporcionalmente em porcentagem, além altura: 12,3 em Larqura:  10,23em Redzfini |

de aplicar uma rotacdo em graus. Com o

Ok I Cancelar I Yisualizar I

botédo Visualizar pode-se Ter uma idéia do

resultado antes de realmente aplicar as alteracbes ao objeto.

Rotacionando um objeto G

Além da caixa de didlogo Formatar, guia Tamanho (explicado acima) Na barra de

ferramentas Desenho existe um botdo que permite & vocé rotacionar o objeto livremente
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através das alcas de rotacdo com o mouse, de maneira semelhante a alterar o tamanho
de um objeto com o0 mouse.

As alcas dos cantos redimensionam
proporcionalmente, as superiores e
laterais somente verticalmente e
horizontalmente.

)

Segure o SHIFT enquanto
movimentar 0 mouse para
rotacionar em intervalos
de 15°.

Movendo um objeto

Pode-se deslocar um objeto para qualquer lugar do slide através do mouse, com
um clicar e arrastar. Também no menu Formatar/Objeto ou no menu Flutuante move-se

um objeto, na guia Posigéo.

Para mover um objeto em pequenos espacgos, selecione-o e tecle uma das setas
de movimentacdo do cursor; para obter movimentos mais precisos, desative a grade,

mantendo pressionada a tecla <Alt> enquanto tecla uma das setas de movimentacao.

Formatar figura HE

Cores & linhas | Tamanho | Figura | Caixa de textol

Pasicéo no slide

Horizantal: |2,44 cm 5‘ De: ICantosuperior esquerdoj
Wertical: |5,51 cm 5‘ De: ICantosuperior esquerdoj

\ Referéncia para aplicar as

distancias horizontal e vertical.

Gk I Cancelar Wisualizar
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