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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Capitulo 13 - Trabalhando com texto no modo de estrutura de tépicos

No modo de estrutura de tépicos, o PowerPoint exibe a apresentacdo composta
de titulos e texto principal de cada slide. Cada titulo é exibido a esquerda da janela
juntamente com um icone e um numero de slide. O texto principal é recuado abaixo do
titulo do slide. Os objetos graficos como figuras, graficos e assim por diante ndo sao

exibidos no modo de topicos, exceto uma notagdo pequena no icone do slide.
Digitando uma estrutura de tépicos

Para digitar uma estrutura de topicos, com uma nova apresentacao aberta, clique
sobre o0 botdo “Modo de tdpicos” na barra de status. Digite um titulo para o primeiro slide e
pressione ENTER. Use a barra de ferramentas para mudar o nivel de recuo. Vocé pode ter
vérias frases em um mesmo nivel, basta usar a tecla ENTER no final de cada frase. No final
do dltimo ponto com marcador de slide, pressione as tecla CTRL+ENTER para criar o

préximo slide ou recue um nivel.
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“Mover para cima” desloca o texto
para cima na apresentacao.

“Mover para baixo” desloca o
texto para baixo na apresentacao.

Contrair sele¢éo

Expandir selecédo
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