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Capitulo 16 — Apresentacdes de Slides

Criando e executando apresentacdes de slides 'I__?:I'

Quando vocé usa o PowerPoint para exibir uma apresentacéo eletronica, os slides,
o texto , a arte e 0s elementos graficos preenchem a tela inteira. O computador se torna o

equivalente a um projetor de slides.

Vocé pode assistir a sua apresentacdo usando para isso a configuragdo padrao do
PowerPoint. Nesse caso, vocé executa a apresentacdo manualmente e cada transicéo é
uma etapa simples. Para efetuar uma apresentacdo escolha o Apresentacado de Slides,

no menu Exibir, ou no botdo modo de Apresentacéo de slides.

Adicionando transi¢cdes a uma apresentacao de slides

Transicdes sdo efeitos visuais exibidos quando vocé passa  |aerr -
Sem transigdo a
de um slide para o seguinte em uma apresentacéo de slides. persiana horizontal

Fechar
~ R . Abrir
No menu Apresentagdes, escolha Transicdo de slide. Quadiculadonahorizontal
Quadriculado na vertical
Cobrir abaixo

Ser4 exibida a caixa de didlogo Transi¢g&éo. Ou passe para O Cobrir i esquerds -

“Modo de classificacdo de slides” na barra de ferramentas utilize a opgdo propria para

isto.

|
Transigdo de slides EHE

—Efeita Aplicar a todos

Vocé pode adicionar a
— transi¢do a um ou todos

| éplica~]
Cancelar | os slides.

Defina como sera a

trans!gaO: manual ou IPersiana wvertical \i
depois de algum tempo.

| Clique para ver outras
opcOes de transicoes.

@ lenka ¢ Média ¢ Répida

—Avanco Som
IV &o dlicar com o mouse |-°|I3|3U50
| | Autornaticamente apds

|
u Repe;iratéw Aqui vocé pode adicionar

[ sequndos som a transigao.

O icone de transicdo sera adicionado abaixo do slide no modo de classificagdo de
slides para indicar que vocé definiu uma transicao para este slide. Clique sobre o icone

para visualizar a transi¢ao do slide.
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Configurando as apresentacdes

No menu Apresentagdes vocé pode configurar uma série de op¢des importantes

para fazer uma apresentacéo eletrénica de slides.

» Exibida por um apresentador, Apresentada por uma pessoa ou Apresentada em

um quiosque: sdo as trés opcbes que vocé tem para apresentar um slide. Na primeira e

na Ultima a apresentacéo se da em tela inteira

P ~ Tipo de apresentagdo
e na Segunda, somente, e que a apresenta(;ao

% Exibida por um apresentador (tela inkeira);
" ppresentada por uma pessoa (janela)
™ Apresentada em um quiosque (tela inteira)

Mostrar barra de r()lagem_ Quando for para [~ Repetida continuamente até 'Esc’ ser pressionado

[ Apresentacio sem narragio

ocorre em uma janela, ativando a opcdo de

apresentar em quiosque a apresentacdo se

™ apresentacio sem animaco

auto reinicia em 5 minutos de inatividade. I= Mnastran betrade ralagen

—Slides
' Todos

pressionado: permite que a apresentacdo se | Coe| = ae [ =

") Personal zar apresentacan: I j

» Repetida continuamente até ‘Esc’ ser

reinicie quando chegar no ultimo slide,

. . —hAvancar slides
automaticamente selecionada quando se
" Manualmente Zor da caneta:
ESCO|he apl’esental’ em C]UIOSC]UG o sar intervalos, se houwer I- "I
* Apresentagdo sem narragdo: nao ok | Cancelar |

utiiza a narracdo gravada na opcao Gravar

Narracdo do menu apresentacoes.

* Apresentagdo sem animagao: exibe os slides como se todos os efeitos de

transicdo e animacoes ja tivessem ocorrido.

Pode-se ainda escolher para apresentar todos ou alguns determinados slides,
como se os slides avancardo Manualmente ou Usando intervalos. Como Ultima opcao
pode-se definir a cor da caneta. Esta aparece durante a apresentacéo e é controlada pelo

mouse, servindo para rascunhar sobre os slides.

Definindo intervalos entre os slides

Se desejar, vocé podera definir intervalos separados para todos os slides da

apresentacdo. Ha duas maneiras de se definir intervalos entre os slides:

» Digitando um ndmero em “Avanco” na caixa de didlogo Transi¢&o de slides, ou

A :
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* Fazendo com que o PowerPoint defina os

intervalos usando a opgao Testar intervalos no menu.

Percorra os slides

relégio aparecera no canto

enquanto testa a apresentacdo. Um

inferior

on:

Repetir | @ E} I

[wF] IDD:DEI:13

00:13

esquerdo. O

PowerPoint rastreia o tempo durante o qual cada slide é exibido e define o intervalo de

acordo com esse tempo.

Para exibir uma apresentagcdo com intervalos definidos escolha a opgao “Usar

intervalos, se houver”, na caixa Configurar Apresentagoes.

Criando slides com composi¢ao — Personalizando animagdes ﬁl

Slide com composicéo € aquele em que o texto flui de um paragrafo para outro com

um efeito especial, ou entdo apresenta efeitos de entrada em imagens, graficos e

AutoFormas. Permite ainda que seja inserido um som para tocar junto com a animagao.

Para criar um slide de exibicdo gradativa escolha Personalizar Animacé&o, no

menu Apresentagdes.

Perzonalizar animagao

COrdern da animacdo

Lista objetos que serdo
animados na ordem de
animacao. (0] que
estiver em azul € o que
esta atualmente
selecionado.

Cbjetos de slide sem animagio

Texto 2
Chjeto 3

Lista objetos que estdo

no slide, mas nao
animados Escolha o
gue quiser animar e

cligue na opcao animar.

Intervalas | Efeitas | Efeitos da grafica I Configurar execucio |

—Iniciar animagao

Pré visualiza
L as animacdes
em miniatura.

Animar ativa a
animacdo do objeto
— selecionado.

N&o animar desativa a
animacéao do objeto.

" Do animar A animagdo s0
& Animar ocorrera com 0
Fm clique do mouse.
o) Agtomaticamente,lﬂ_g A animagcéo
seguttss apds o evento acontecera

ankeriar

automaticamente

tantos segundos

apos a anterior.
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Perzonalizar animagao

COrdern da animacdo

EHE
ok |
Fazerdo Bachup
2, Titula 1 E o e —— | Aqui vocé escolhe como
g oo tocardo os videos e sons
E' L @ . Yisualizar | E necessario marcar esta

opg&o para que 0 Som ou
video se execute na

- = = apresentacéo.
Intervalos | Efeitos | Efeitos to Configurar execugéo | p ¢
v Exmndo ordem de animagdo ¢ Mals opcies.x—
N = =
Curanke a ' Pausar apresentacio - ) Opgdes de execugio 2]
= et e b N

ewecucdo: - ) - . .

Continuar apresentagao Iﬁ ~Op de: Fil
Reraria ] Aaisio sl et ]
ERECIICATY : L -

e Pt I—E el Bl Elier ermErte ™ Rebobinar filme quando acabar a execucdo
néo executa
—/Eykﬁfaixa e o e e ———————————
([ i

Eaiat ID—E iz ID—E
Erm ID—E ik ID—E

Tempo de execucdo kotal:  00:04

Mais op¢Oes de execucao
dos sons e videos

Arquivo:  DeClipartymmidiairelogio. avi

Cancelar |

Perzonalizar animag3do [ 7]

Crdern da animacdo = 0 o I

Opcdes de animacao de

. - - texto, permitindo animar
Intervalos  Efeitos | Efeitos do gréfica | Configurar execugdo I

— letra por letra ou a cada
Inserir animagdo e som———— -~ Inserir texta parégrafo.
IDeinzar para a direita j ITudo de uma vez j
[Skm som] o ¥ ‘Agrupado por paragrafos dol .
! \L~ A B B Escolha aqui o som para
1o =] rivel .
~ ﬁ%a animacéo nive ser tocado junto com a
™ Em ordem inversa animacgao.
INaoksmaecer j I™ | &nimar fiorma anexads
\
\
Defina o que acontecera
Escolha aqui a com o eIeNmento depois que
animagéo desejada a animacao ocorrer.
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Microzoft PowerPoint - [Apresentagdo sobre Backup]

“ Arquiva  Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Apresentacdes Janela  Ajuda Ferramenta
[l |Sern transicio * Sem efeita - ’Z| Ocultar slide
ey snndo-c @ FENEOa0 % e -

T Simbolo de
slide oculto

Incluindo slides ocultos em uma apresentacao

Slides ocultos sdo aqueles que vocé pode optar por excluir de uma apresentacao.

Eles permanecem disponiveis, caso vocé queira utiliza-los.

Vocé pode criar um slide oculto no modo de slides, no modo de tépicos, no modo

de anota¢cBes ou no modo de classificacdo de slides.

Para criar um slide oculto selecione o slide que vocé deseja ocultar e escolha

Ocultar Slide no menu Apresentacdes.

O slide permanecera oculto durante a apresentacdo de slide, a menos que vocé

opte por exibi-lo clicando sobre o icone do canto inferior direito do slide precedente.
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