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Capitulo 17 — Imprimindo os slides

Imprimindo uma apresentacéo

No PowerPoint, vocé pode imprimir uma apresentacao inteira, incluindo slides,

estruturas de topicos, anotages do apresentador e folhetos para o publico.

v' Configurando o formato do slide para impresséo

Vocé deve configurar o formato do slide antes de iniciar a apresentacdo. Usando o

comando Configurar Slide vocé determina o tamanho dos slides impressos. Essa tarefa

garante que o conteudo exibido na tela seré igual ao da pagina impressa e dos slides.

No menu Arquivo, escolha Configurar Pagina. Sera exibida a seguinte caixa de

dialogo.

Configurar pagina

Slides dimensionados para:

Largura:
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— Orientacio
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v Paisagem

—dnotagdes, folhetos e topicos

% Rekrato
™ Paisagem

HE|

Zancelar
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Imprimindo os componentes da apresentacéo

Na caixa de didlogo Imprimir, no menu Arquivo, vocé especifica 0 que deseja

imprimir, a quantidade e quaisquer opc¢des de impressao especiais.
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Imprimir - Apresentagao sobre Backup

—Impressora

Mome: IDigitaI DEClaser 5100 j Propriedades |

Status: Ociosola)

Tipo: Digital DEClaser 5100

Cnde: Wiitdec_laser

Comentario: I™ Imprimir para arquivo
—Intervalo de impress&o —Copias

& Tudo Mmern de copias:

- I —

¢ glide atual  Selecin i 3

* | Persanalzar apresenacam: I j 1

20 | aHH

Insira os numeros efou os intervalos de slides, Por exemplo, 1;3;5-12 IV farupar
Imnprirnir: ISIides j = Imprimirslidesasulias
¥ Preto e branco [ ajustar a0 tamanho do papel
™ Puro preto e branco ™ slides com maldura ok I Cancelsr |

Na caixa “Imprimir”, selecione o que vocé deseja imprimir. As op¢des sao:

» “Slides” — imprime os slides em papel ou transparéncias, uma imagem por
pagina. Essa opcdo estara disponivel quando ndo houver slides de exibicao
gradativa.

» “Slides (com animacao)” — imprime cada fase de um slide de exibicdo gradativa
como uma pagina separada, comecando pelo titulo e prosseguindo com cada
item destacado pelo marcador principal e o texto correspondente. Essa opgéo
estara disponivel apenas quando a apresentacdo incluir slides de exibicéo
gradativa.

» “Slides (sem animacédo)” - imprime uma pagina por slide de exibicdo gradativa.

* “Anotacbes” — imprime as anotacdes do apresentador correspondentes aos
nameros de slides solicitados.

» “Folhetos (2 slides por pagina)”, “Folhetos (3 slides por pagina)”, “Folhetos (6

slides por pagina)” — imprime respectivamente 2, 3 e 6 slides por pagina.

» “Estrutura de topicos” — imprime a estrutura de tdpicos de acordo com a maneira
como ela é exibida na tela no modo de estrutura de topicos. Uma estrutura de
topicos pode ser formatada ou ndo (texto simples) e expandida ou contraida
(apenas titulos). Além disso, o tamanho do tipo depende da escala de exibicao
com a qual vocé estiver trabalhando.
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* “Preto e branco” — otimiza os slides coloridos para serem impressos numa

impressora preto e branco.

* “Puro preto e branco” — passa todos os tons de cinza e cores para preto e

branco.

» “Ajustar ao tamanho do papel” — reduz ou amplia imagens de slide para que elas
preencham a péagina impressa. N&o altera o tamanho dos objetos nos slides,

serve sO para impressao.
» “Slide com moldura” — adiciona uma fina moldura ao slides impressos.

As demais opcdes, como numero de coOpias, propriedades e etc, se comportam

normalmente como no Word ou Excel.
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